
 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 رجب محمد السيد محمد  
   محاسب

 الجنسية  : مصري
 الحالة الاجتماعية : متزوج 

 1998-8-29تاريخ الميلاد : 

 وقابلة للنقلسارية  :  الاقامة 
 رخصة القيادة : سارية 

 0543847717رقم الهاتف : 

mr6743345@ gmail.com 

 الرياض   -المملكة العربية السعودية  

الشخصي ملفي   
 الخبرات المهنية

 العربية: اللغة الأساسية

 الإنجليزية: جيد 

 

المالية وتقديم   تحليل البيانات •

 . التوصياتالمعلومات و

اعدادالتقارير المحاسبية الدورية   •

الداخلية وكذلك الخارجية مثل  

 الاقرارات الضريبية وخلافه. 

المحاسبية  التعامل مع البرامج  •

 والمالية مثل:
 برنامج اودوو    -

 دفتره برنامج  -

 برنامج سماك كلاود  -

 MSلقدرة على إيجاد  ا •

Word.MS Excel.MS 

Internet 

 سنوات في   6  خبرة  ولدي  سنة  28  عمري

من مجال مروراً بمهام العمل المحاسبي   اكثر

المحاسب  من  اعتمادها  متطلبات  وتوفير 

  مهنية   مهارات  اكتساب  في  أرغب.  القانوني

 .  للرقي في مجال عملي  جديدة

  قيود واعداد  المصاريف وتصنيف   المشتريات  فواتير ومراجعة العاملين  عهد  وتصفية   تحليل  ▪

 .   وتسجيلها  اليومية 
  اعداد طلبات البيع للعملاء وتوريدها واعتمدها من العميل وتحويلها الى فاتورة مبيعات   ▪

 . شهريا مع العميل  والتحصيل ومتابعة كشوفات الحساب 
  بالكميات المستودع يوميا  ل مسؤوتسجيل فواتير المشتريات ومطابقة الكميات الواردة مع  ▪

  ومطابقة   للمخازن   الواردة البضاعه  واضافة  الفواتير ومتابعة  وتسجيل  بالمخزن  الموجودة 

  الاجل  للسداد  الزمنية المده  وحساب   والاجل النقدي  السداد  حركة  ومتابعة  الحساب كشوف 

 .   اللازمة المحاسبية القيود  وتسجيل  للموردين 
 اعداد جرد شهري للمستودع ومطابقة البضاعة الموجودة بالنظام مع المستودع .  ▪
 . الاستحقاق   قيود واعداد   البنك على  الرواتب  ملف ورفع الشهرية  الرواتب كشوف اعداد ▪
   .  لها  اللازمة التسويات وعملشهريا  البنوك حسابات  مطابقة ▪
 . اعداد تقارير التحصيل شهريا للعملاء الاجل .  ▪
 ورفعة على منصة الذكاء والدخل.   يالضريب الإقراراعداد  ▪
 .   الشركه ميزانيه وعمل  إعداد  في المشاركةو  المراجعة ميزان  اعداد ▪

▪ 

▪ 2025) 
 الصناعة ( -الاستثمار  -الطبية  - الترفيه- هي شركة قابضة تتضمن مجموعة شركات ) المقاولات  -

  قيود واعداد  المصاريف وتصنيف   المشتريات  فواتير ومراجعة العاملين  عهد  وتصفية   تحليل  ▪

 . التكلفة  مراكز على المصروفات  وتوزيع   وتسجيلها  اليومية 
 .  لها   اللازمة التسويات  وعمل  البنوك حسابات  عدادإ ▪
  قيود  واعداد   البنك على الرواتب  ملف  ورفع الشهرية  الرواتب  كشوف وتسجيل   اعداد ▪

 . الاستحقاق
    والاعتماد  المراجعة  بعد ( اودو)   برنامج باستخدام الحاسب على   القيود  إدخال ▪
 .   الشركة ميزانيه وعمل  إعداد  في والمشاركة  المراجعة ميزان  اعداد ▪

▪ 20222023

مراجعة سندات القبض وصرف الخزينة وتسجيل قيود اليومية على البرنامج واعداد جرد بصفة   ▪

 دورية على الخزينة . 
مراجعة الفواتير واستلام النقدية ومتابعة حركة المشتريات والمبيعات وتصنيف المصاريف   ▪

 واحتفاظ بنسخ للسجلات المالية . 
الاعتبار    فيتسجيل فواتير المبيعات والمشتريات ومتابعة عمر المديونية لكل منها مع الاخذ  ▪

 تاريخ الاستحقاق . 
 التام على برنامج اسماك كلاود.  الإنتاجمن بداية المواد الخام حتي   الأوليةاعداد حركة التصنيع  ▪
واعداد الجرد المستمر على المخازن ومتابعة الدفاتر  تام   وإنتاجمراقبة المخزون من مواد خام   ▪

 .  للإدارة الخاصة بالمخازن وكروت الصنف وايصال تقارير المتابعة 
 

 العلمية المؤهلات
 

 المهارات

 

 اللغـات

 

 بكالوريوس تجارة

 شعبة محاسبة

 م 2020لقاهرة جامعة ا
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