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 اكتوبر2023- سبتمبر 2025|  شركة وقت للخدمات اللوجستية 

تسجيل جميع العمليات المالية اليومية في السجلات المحاسبية 
إعداد تقراير الإيردات و المصروفات

إعداد الرواتب 
العمل علي بوابة ساند (شركة جاهز الدولية( 

العمل علي بوابة كيتا شركة كيتا تكنولوجيز العربية المحدودة 
استخدام البرامج المحاسبية ( المدقق - اودو - سماك(

الإشراف على التوظيف، التدريب، وجدولة المناديب
حل المشكلات التشغيلية المشتركة.

تحليل البيانات التشغيلية واقتراح حلول لرفع الكفاءة.
متابعة إيرادات التوصيل والتحصيلات النقدية والإلكترونية.

مراجعة مصروفات السائقين والمندوبين.
متابعة الفواتير والتحصيل من المناديب والشركات المتعاقدة.

%62

%100

اللغات

التعليم

المهارات

اللغة الانجليزية

(Microsoft Office ) مهارات الكمبيوتر

العمل علي البرامج المحاسبية 

التخطيط

العمل بروح الفريق 

التنظيم

مهارات التواصل (الاستماع الفعال، التحدث

بوضوح، الكتابة)

المرونة والتكيف

اللغة العربية

بكالوريوس في المحاسبة

جامعـــة طــنطــا
JUL2013.OCT2017

الخبرات العلمية  
المشاركة في تدريب مع مركز بروفيشنال ليدرز

ريادة الأعمال وإدارة المشروعات الصغيرة

الهوايات
 القراءة
السفر 
التطوع
الكتابة

 التصوير الفوتوغرافي
السباحة

متابعة الأخبار الاقتصادية والتجارية.
إدارة الوقت والتخطيط.

خدمة العملاء والتواصل مع الآخرين

EGYPT

  فبراير2018- اغسطس 2018 فتح الله ماركت 
استقبال المدفوعات النقدية والإلكترونية.

إصدار الفواتير والإيصالات.
تسجيل العمليات المالية اليومية.

مطابقة الصندوق وإعداد تقرير الإغلاق اليومي.
متابعة العهدة النقدية وإيداع المبالغ.

التعامل مع الاسترجاع والاستبدال.
إعداد تقارير المبيعات والتنسيق مع الإدارة المالية.

محاسـب كاشــير

 Eagles Resort Hurghada2020 يناير 2019- اغسطس    
محاسب الاستقبال

تحصيل مدفوعات النزلاء نقدًا أو إلكترونيًا.
إصدار الفواتير والإيصالات.

تسجيل العمليات المالية على النظام.
تسوية حسابات النزلاء عند المغادرة.

مطابقة الصندوق وإعداد التقارير اليومية.
معالجة المبالغ المستردة والتعديلات على الحسابات.

التنسيق مع قسم الاستقبال والحسابات لضمان دقة البيانات
المالية.

 Golden 5 Paradise Resort 2023 سبتمبر 2020- يوليو    
محاسب 

 تسجيل ومتابعة جميع العمليات المالية.
 إعداد القيود المحاسبية والتقارير المالية.

 متابعة الإيرادات والمصروفات وتحليلها.
 إعداد التسويات البنكية ومراجعة الحسابات.

 متابعة الذمم المدينة والدائنة.
 المساعدة في إعداد الميزانيات والقوائم المالية.
 التأكد من الالتزام بالسياسات والإجراءات المالية.
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