
    شلب    طه محمد أحمد
محاسب مال  أول ومحلل نظم تشغيل   

 
ة عملية تزيد عن    تأسيس وتطوير الإدارات المالية وبناء  ٢٢محاسب مال  أول ومحلل نظم تشغيل يتمتع بخب 

  السوق السعودي، متخصص ف 
عامًا ف 

  إدارة الحسابات العامة، التحليل المال  
ة عميقة ف  كات اللوجستية والصناعية والتجارية. يمتلك خب  ، إعداد واالهياكل المحاسبية والرقابية للشر لتشغيل 

ام الكامل بالأنظمة  القوائم المالية، وإدارة التدفقات النقدية، مع قدرة عالية عل تحسي   كفاءة العمليات وربط الأداء التشغيل  بالنتائج المالية. يتمب    بالالب  
  استخدام الأنظمة المحاسبية ال

افية عالية ف  ونية، مع احب  يبية والزكوية والفوترة الإلكب  لدعم اتخاذ القرار وتحقيق الاستدامة  ERPسحابية وأنظمة الض 
 . المالية

 
ات العملية   الخب 

 

 الآنحب   – ٢٠٢٤سبتمب                                                                                                                                                 محاسب مال  
كة الاتحادية للخدمات اللوجستية    المملكة العربية السعودية – الرياض –شر

 : مسؤوليات العمل

 ة بما يضمن دقة ا لتسجيل تأسيس الإدارة المالية من الصفر من خلال إعداد شجرة الحسابات وتفعيل الدورة المستندية الكاملة باستخدام نظام دفب 
 .المال  وسلامة الإجراءات المحاسبية

 كة مع ضمان صحة القيود ومطابقة الاستحقاقات ات الرواتب الشهرية وربطها بالسياسات المالية والداخلية للشر  .إعداد ومراجعة مسب 

   تحليل الأداء التشغيل  للمناديب ودراسة تكاليف التشغيل وتصميم باقات تسعب  خدمية قائمة عل الربحية وتحقيق أفضل عائد مال. 

 اتيجيةإعداد التقارير ا  .لمالية والتشغيلية الدورية ورفعها للإدارة العليا لدعم اتخاذ القرارات الاسب 

 ام الكامل بمواعيد ومتطلبات الجهات الرسمية يبة القيمة المضافة والزكاة والالب    .إعداد وتقديم إقرارات ض 
 حات مالية وحلول تشغيلية تهدف إل تحسي   سب  العمل ورفع كفاءة الأد . تقديم مقب   اء المال  والتشغيل 
 

 ٢٠٢٤أغسطس  – ٢٠١٦يناير                                                                                                                                          محاسب مال  
كيب للصناعة   المملكة العربية السعودية – الرياض – مصنع أسس الب 

 : مسؤوليات العمل

  ام إدارة الحسابات المالية الكاملة للمصنع ومتابعة جميع العمليات المحاسبية اليومية بما يشمل تسجيل القيود، مراجعة المستندات، وضمان الالب  
 بالسياسات المالية المعتمدة. 

   ة وغب   المضوفات وتحسي   كفاءة التشغيل. متابعة التكاليف الصناعية والإنتاجية وتحليل عناض التكلفة المباشر
ة بهدف التحكم ف   المباشر

 ية والفعلية اف المباشر عل المخزون من مواد خام ومنتجات تامة الصنع، وتنفيذ الجرد الدوري وتحليل الفروقات بي   الأرصدة الدفب  واتخاذ  الإشر
 الإجراءات التصحيحية اللازمة. 

 تنظيم عمليات المقبوضات والمدفوعات ومتا .  بعة التدفقات النقدية اليومية بما يضمن توافر السيولة واستقرار المركز المال 

  .ورفعها للإدارة العليا لدعم التخطيط واتخاذ القرار ،  إعداد القوائم المالية الدورية والتقارير التحليلية الخاصة بالأداء المال 
 

اير                                                                                                                                                    محاسب   ٢٠١٦يناير  – ٢٠١٣فب 
  المملكة العربية السعودية – الرياض – صالة الإنمائية للسيارات

 : مسؤوليات العمل

 يات والخدمات، مع ضمان دقة البيانات المحاسبية وسلامة  إدارة وتسجيل القيود اليومية لكافة العمليات المالية الخاصة بالمبيعات والمشب 
 المستندات المؤيدة لها. 

   
امات ف   المواعيد تنظيم ومتابعة حسابات العملاء والموردين والرقابة المستمرة عل الذمم المدينة والدائنة لضمان تحصيل المستحقات وتسوية الالب  

 المحددة. 

 اف الكامل عل  الشيكات المؤجلة من حيث التسجيل والمتابعة وتحديد تواري    خ الاستحقاق وضمان عدم تعبر التحصيل.  الإشر

  .إجراء المطابقات البنكية الدورية ومراجعة كشوف الحسابات للتأكد من توافق الأرصدة البنكية مع السجلات المحاسبية 
 

 ٢٠١٣يناير  – ٢٠٠٩مارس                                                                                                                                                    محاسب 
كة الأول للمحركات المحدودة )طريق خريص(   المملكة العربية السعودية – الرياض – الشر

 : يات العملمسؤول

  تنفيذ وتسجيل القيود اليومية والمعاملات المالية المختلفة عل نظامSMACC 5  بدقة عالية، مع مراجعة المستندات الداعمة والتأكد من توافقها
 مع السياسات والإجراءات المالية المعتمدة. 

  يات ومتابعة حركة السيارات والمخزون المرتبط بها، مع ضمان صحة الأرصدة وإعداد التقارير الدورية الخاصة إدارة حسابات المبيعات والمشب 
 بالنشاط. 

  .إجراء التسويات البنكية الدورية ومطابقة أرصدة الحسابات، مع متابعة حركة النقدية والشيكات والتأكد من سلامة العمليات المالية 
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 ٢٠٠٩يناير  – ٢٠٠٣يونيو                                                                                                                                                     محاسب 
 مض – مجموعة صيدليات ومخازن بهجت

 : مسؤوليات العمل

  ا للسياسات المحاسبية
ً
يات والمبيعات والمضوفات بدقة وفق المعتمدة وضمان سلامة الدورة تسجيل القيود اليومية الخاصة بحركات المشب 

 المستندية. 

  .المواعيد المحددة  
 إدارة حسابات الموردين والعملاء ومتابعة أرصدة الذمم المدينة والدائنة والتأكد من تسويتها ف 

  ية مع  الفعلية. الرقابة عل المخازن الطبية ومتابعة حركة الأصناف بي   الفروع والمخازن الرئيسية لضمان تطابق الأرصدة الدفب 
 

 المؤهلات العلمية
 

   بكالوريوسدرجة ال
 
 ٢٠٠٣مايو                      محاسبة                                                                                             القسم  –تجارة الف

 مصر – طنطا جامعة 

 المهارات التقنية 
 

  5برنامج سماك. 

  التقارير الماليةإعداد . 

 تحليل البيانات المحاسبية . 

 ونية الحكومية  . الفوترة الإلكتر
 

 إجادة برامج مايكروسوفت أوفيس. 

    ة المحاسب  . برنامج دفتر

  برنامج .  قيود المحاسب  

  أنظمةERP المحاسبية . 
 
 

 المهارات الشخصية
 

 إدارة الذمم المالية . 

    يب  . الامتثال الزكوي والصرر

  ونية المعتمدةالفوترة  . الإلكتر

 تحليل التكاليف التشغيلية . 

 تسعتر الخدمات التشغيلية . 

 إعداد التقارير الإدارية . 

 ر الإجراءات المالية  . تحسير

 دعم القرار الإداري . 

 يبة القيمة المضافة  . ضر

 تأسيس الإدارات المالية . 

 إعداد شجرة الحسابات . 

 المحاسبة الصناعية المتقدمة . 

   التشغيل  التحليل المال . 

 إدارة التدفقات النقدية . 

 إعداد القوائم المالية . 

  إدارة الرواتب والأجور . 

 الرقابة عل المخزون . 

 تأسيس الدورات المستندية . 
 

 

 اللغات
 

  .اللغة العربية: اللغة الام 

  :ية ر  . جدا  جيد  اللغة الإنجلتر

 

 المعلومات الشخصية
 

  :١٩٨٢-٩-١٨تاري    خ الميلاد . 

  :وجالحالة الاجتماعية ر  . متر

  .الجنسية: مصري 

 رخصة قيادة سعودية سارية . 

  ة سارية : تأشتر ة فورًا  –الوضع الحال   . جاهز للمباشر


